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1.2. (Doprura crpaBKLI O6 O6yreuuz ulra ilepl4oAe o6yrenur e o6pasonarelHrofi

opfaHrr3auHr..r u [paB r4Jra ee 3anoJIHeHI4s ycTaHasnl4BaloTcs o6pa'aoearelrnofi opranu:auiaeil

caMOCToflTeJIbHO.

1.3. CnpaKa o6 o6yrenuu I4nI4 llepfioAe o6yrenr',rr e o6paroBaTeJlbHoii opranusauuu

(aanee - cnpanrca) BbIAaeTct JII{IIaM, He IIpOII.AIIII',IM I',ITOfOsofi aTTeCra\uI4 !''rfi IIO']tr{IIBIIII4M
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l.4.CupaeKaBbIAaeTcflHaocHoBa.[Ivk||I|Ic;IJMeHHo|o3asBIeHI4qJII4IIa'o6yraniuerocfiB

o6pasoaarelblroft opfaHr{3au rru, rrJlvtpoAnrelefi (:axonnrx npeAcTaBl4renefi) 14 BbIAaeTcq IIa[Y',

o6yranruerr,rycs ; o6pa:onarelsnoft opra'I{3arlull, vIM poAI,TelqM (saroHnrnt

rpeAcraBl4;:"6}i"".a 
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|IopxAxa, u,""."". 3 (rpex) pa6ourax AHeft, cneAyloull4x 3a AHeM noAal{I{ 3a'BIeHuq.

1.6. ,{y6luKaT C[paBKI,I BbIAaeTcs B3aMeH yTpaqeHHofi Cnpanru' '{y6nrarar 
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2.1. cupanxa 3alloflHseTofl c IIOMOIIIbIo TexHIIqecKI4X cpeACTB (rouuHOrepa'

upunrepa), Ha pyccKoM q3blKg, 3anl40b IIpoI43BOAI4TCq B cooTBeTcTBtril a pa3pa6oraHHHUU

o6pa.onareJr"rrofi'o'-.*rau'usi o6pasUaM]I 3aIIoJIHeHIrs' 3anoluenue 6,'anr<oe AoKyMeHToB

pyKonucnblM cnoco6ou He AorycKasrct'
2.2. llpu 3 aIroJIHeHlI u 6 nasra AoKlMeHra:

B qeHTpe""ap"""t qacTll 6nanxa cnpanxz BIII4CbIBaeTct osuuualruoe Ha3BaHve

o6pasonarelrirofi opfaHI43aIII4I4 B I'IMeHIITeJIbHOM IlaAexe', B cooTBeTCTBI{I4 c ycTaBoM Aannofi

o6pasonarelsnofi opraHl43aIII4pI'
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Huxe, fiocepeAl,IHe BIIIICbIBaIOTcT ifarvruntrfl' n]Ms' I4 oTqecTBO JII{ua' o6ytaeurerocq B

o6pa:onarelsnofi opau""ruuuIl' AaHHbIe III4IIIyTcfi noJIHOCTblo B I4MeHI4TeJIbHoM naAexe B
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предметы, сданные обучающимся на оценку «неудовлетворительно» или 
предметы по которым обучающийся не был аттестован при промежуточной аттестации, в 
Справку не вносятся. 

После записей всех изученных предметов указывается номер и дата приказа об 
отчислении в следующей редакции «Приказ об отчислении от …..№ …..». Причина 
отчисления не указывается. 

В нижней части бланк документа подписывается руководителем образовательной 
организации, иными лицами на усмотрение образовательной организации. На месте, 
отведенном для печати - "М.П.", ставится печать. 

2.3. Регистрационный номер дубликатов Справок и дата их выдачи указываются 
по книгам регистрации выдаваемых дубликатов. 

2.4. В дубликаты справок вносятся записи в соответствии с данными, 
хранящимися в личном деле обучающегося, утратившего справку. 

2.5. При заполнении дубликатов Справок следует руководствоваться 
требованиями настоящего Порядка, регламентирующими порядок заполнения оригиналов 
справок. 

3. Регистрация выданных справок 
3.1 Для регистрации выдаваемых Справок в образовательной организации 

ведутся специальные книги (книги регистрации), в которые заносятся следующие данные:  
а) порядковый регистрационный номер;  
б) фамилия, имя и отчество лица, получившего Справку;  
в) дата выдачи Справки;  
г) наименование образовательной  программы;  
д) номер приказа об отчислении;  
е) подпись руководителя, иных лиц образовательной организации, выдающей 

Справку;  
ж) подпись лица, получившего Справку.  

3.2. Книги регистрации выданных Справок прошнуровываются, 
пронумеровываются, скрепляются печатью образовательной организации и хранятся как 
документы строгой отчетности.  

3.3. Копии выданных Справок в одном экземпляре подлежат хранению в 
установленном порядке в архиве образовательной организации в личном деле 
обучающегося. 

http://www.zakonprost.ru/content/base/part/562654/
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