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I. O6ruue noJrolr(eHufl

1 . L . Hacrotulee rIoJIox(eH ue p azp a$oraHo B co orBer crBvrkr:

c t.2u. 1, .ru.12,14,15, 16 cr. 60 @e4epanrHoro 3aKoHa or 29.12.2012 J\b273-@3

"06 o6pasoBaHI,IE s Poccnficrofi @e,4epaquu"; [p]IKa3oM lluurynrrypbl Pocczlt

or 10.07.2013 J\lb 975'06 yrBeplqeHuu Sopvrbl cBHAereJIbcrBa o6 oceoeHl'Iu

AorroJrHraTeJrbHbrx upe4npoQeccr4oHaJlbHblx [porpaMM e o6nacrld ucKycctBoo.

L .2. Hacro.sulee noJloxeHlae perJIaMeHTLIpyer :

rrpaB?rna BbrAarrlr AoKyMeHToe o6 o6yrenuN: cBI4AereJIbcrBa o6 ocsoeHlala

AorroJrHtrreJrbHbrx rrpeArpoQeccuoHaJlbHblx ilporpaMM e o6racru I{cKyccrB,

cBl,IAereJrbcrBa o6 ocsoeH[r{ AorroJIHI4TeJIbHbIx o6qepa3BuBaloulux rlporpaMM B

o6lacru LrcKyccrB (lanee cBuAereJncrno) n MynnqurlaJrbHoM aBToHoMHoM

f{pex{AeHr{r4 Ao[onHLrreJrbHoro o6pasoBanprfl,IOrraarysuHcKat AercKafl IuKoJIa

HcKyccrB (ganee 
- ilIrcona); rpe6onaHus, r Qopvre, 3anoJIHeHI4ro, oprann3aT\r4u

frera r{ xpaHeHIa.s 6raHxoB AoKyMeHroB o6 o6yueHun.

2."Bsrlaqa cBrlAereJrbcrB

2,1. Cp;u4ereJrbcrB a BbrAarorcx o 6yratoulrlMcs, o cBoLIBITILIM A oloJIHI4TeJIbHbIe

upe4upo$eccuoHaJrbHbre lpolpaMMbr, AoTIoJIHIuITeJIbHbIe o6qepa3BuBalorll{e

nporpaMMbr B rroJrHou o6reue n ycneruHo rIpoueAIIrI{M tlToloByro arrecralllllo.

2.2. CsqereJrbcrBo o6 oceoeHr4lr AorronHI,ITeJIbHbIX npeArlpo$eccuoHaJlbHblx

rrporpaMM pa:pa6arbrBaercr lllxolofi caMocro.[TeJlbHo no ycrarloeneHHofi

rrpgKa3oM MraHrcynrrypbl Poccuu or 10.07.2013 }{b 97"5 <<A6 yrBepll(AeHI4I'I

Qopvru cBr4AerenbcrBa o6 ocsoeHlrr4 AorroJIHI4TeJIbHbIX rlpeAlpoQeccuou€IJlbHblx

rporpaMM s o6racru LIcKyccrB> Qopue.



2.3. Форма свидетельства об освоении дополнительных общеразвивающих 
программ разрабатывается Школой самостоятельно. 

2.4. Свидетельства выдаются выпускникам на основании решения выпускной 
экзаменационной комиссии и приказа директора Школы не позднее 10 дней 
после даты издания приказа об окончании выпускниками Школы и выдаче 
свидетельств. 

2.5. Свидетельство выдается под личную подпись выпускнику Школы, либо 
родителям (законным представителям) на основании документов, 
удостоверяющих их личность, либо иному лицу на основании документа, 
удостоверяющего личность, и оформленной в установленном порядке 
доверенности. 

2.6. Для регистрации выданных свидетельств  в  Школе ведется Книга учета 
бланков и выдачи свидетельств. 

2.7. Книга учета бланков и выдачи свидетельств ведется раздельно по 
предпрофессиональным и общеразвивающим программам по каждому 
учебному году и содержит следующие сведения:   наименование 
образовательной программы;   регистрационный номер свидетельства;   
фамилия, имя, отчество выпускника;   фамилия, имя, отчество преподавателя, 
ведущего специальный учебный предмет (предметы);   подпись получателя 
свидетельства. 

2.8. Исправления, допущенные при заполнении Книги учета бланков и 
выдачи свидетельств, заверяются генеральным директором и скрепляются 
печатью Школы со ссылкой на регистрационный номер свидетельства. 

2.9. Книга учета бланков и выдачи свидетельств  прошнуровывается, 
пронумеровывается, скрепляется печатью Школы и хранится в условиях, 
исключающих несанкционированный доступ к ней. 

2.10. Свидетельства, не полученные выпускниками в год окончания Школы, 
хранятся в Школе до их востребования. 

2.11. При обнаружении ошибок, допущенных при заполнении свидетельства, 
в год окончания выпускником Школы выдается свидетельство на новом 
бланке взамен испорченного. Выдача нового свидетельства, взамен 
испорченного, регистрируется в Книге учета бланков и выдачи свидетельств 
об окончании за новым регистрационным номером. При этом напротив ранее 
сделанной записи регистрационного номера делается пометка «испорчен 



/аннулирован/выдано новое свидетельство» с указанием нового 
регистрационного номера свидетельства, выданного взамен испорченного. 

2.12. Выдача дубликата свидетельства осуществляется на основании 
письменного заявления выпускника или его родителя (законного 
представителя) с указанием причины утраты оригинала. 

2.13. Дубликаты свидетельств выдаются на бланках образца, действующего в 
период обращения о выдаче дубликата, независимо от года окончания 
выпускником Школы. 

2.14. Решение о выдаче или отказе в выдаче дубликата свидетельства 
принимается Школой в месячный срок со дня подачи письменного заявления. 

                                 З. Заполнение бланков свидетельств 

3.1. Бланки свидетельств заполняются на русском языке рукописным 
способом гелевой ручкой черного цвета. 

3.2. Фамилия, имя, отчество выпускника вносятся в бланк свидетельства в 
соответствии с данными, указанными в документе, удостоверяющем 
личность выпускника, в дательном падеже. 

3.3. Оценки по учебным предметам проставляются: арабскими цифрами и 
словами в скобках («отлично», «хорошо», «удовлетворительно»)   в 
свидетельствах об освоении дополнительных общеразвивающих программ, 
словами «отлично», «хорошо», «удовлетворительно» в свидетельствах об 
освоении дополнительных предпрофессиональных программ. При этом 
возможно сокращение слова в соответствии с правилами русской 
орфографии (например, удовлетворительно «удовл.»). На незаполненных 
строках ставится знак « — ». 

3.4. В дубликате свидетельства справа в верхнем углу ставится штамп 
«Дубликат». 

3.5. В свидетельство об освоении дополнительной общеразвивающей 
программы ставится подпись  директора, руководителя структурного 
подразделения и преподавателя по специальному учебному предмету 
(предметам) с последующей расшифровкой (инициалы, фамилия). 

3.6. Свидетельство об освоении дополнительной предпрофессиональной 
программы оформляется в соответствии с утвержденной приказом 
Минкультуры России от 10.07.2013 № 975 «Об утверждении формы 



свидетельства об освоении дополнительных предпрофессиональных 
программ в области искусств» формой. 

3.7. Заполненные бланки свидетельств  скрепляются печатью Школы. Оттиск 
печати должен быть ясным, четким и легко читаемым. 

3.8. Бланки свидетельств после их заполнения должны быть тщательно 
проверены на точность и безошибочность внесенных в него записей. Не 
допускаются подчистки, пропуски строк. 

4. Учет и хранение бланков свидетельств, Книги учета бланков и 
выдачи свидетельств об окончании Школы 

4.1. Школа ежегодно, в соответствии с количеством обучающихся в 
выпускных классах, определяет количество изготавливаемых бланков 
свидетельств. 

4.2. Бланки свидетельств, Книга учета бланков и выдачи свидетельств   
хранятся в условиях, исключающих несанкционированный доступ к ним. 

4.3. Директор Школы является ответственным за хранение, учет и выдачу 
бланков свидетельств. 

5. Заключительные положения 

6.1.  Данное положение вступает в силу со дня утверждения его приказом  
директора и действует до замены его новым. 
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